FORMATO EUROPEOD
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
*Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore

+Tipo di impiego

* Principali mansioni e respansabilita

Date (da~a}

* Name ¢ indlrizzo del dators d
lavoro

* Tipo di azienda o settore
+ Tipo di impiego

Principall mansioni e responsabiita

Raffaela Pendolo -
Via dei platani, 2 - 80029 Sant'Antimo (NA}
3421673831

20/06/1991

Luglio 2011 - Agosta 2018

La Futura srl - Via Giuseppe di Vitiorio, 8 ~ 80029 Sant‘Antimo (NA)
Edile

impiegata contabile

- Emissione e gestione registro fatture

Settambra 2018 - in cordo..,
Audiolab di Ceparario Antonlo ~ Via Alcide De Gasper, 111 - 81030 SantArpino {CE)
Medicale, Audioprotesi & Ortopedia

Impiegata amministrativa & contabile

- Emissione di fatture commerciali, preparazions delle merc! in uscita e organizzazione
spedizionl

- Gestione della sicurezza in ufficlo controllando visitatori, organizzando | registd ed emettendo
pass temporanei B :
- Organizzazione di confarenze ¢ viaggl di lavoro compresi pemottdmento, irasporto aerad €
spostamenti via terra

-« Serittura e correzione di letiere commersiali, memorandum interni ¢ della corispondenza via
e-mail



- Gestione dell'agenda e degli appuntament con i dlientl
- Documentazione delke riuniani, monitoraggio dei fascicoll e raccolta dei dati del team
- Planificazione delfagenda del giomo & preparazione della docurentazione per e riunioni
- Ricezione e smistamento di telefonate & posto in entrata
- Organizazione di riunioni, pranzi ed event speciali per grugpi di oltre 50 dipendenti
- Aecoglienza cordiale dei visitator
-Conduzione di ricerche approfondite utlizzanda vari font per aitenete datl rilevati richiesti dal
responsabil i _
- - Cura dell'area adibita a reception, ofitendo ai visitatori una pritra impressione positiva

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da~a)
- Nome e fipo di istituto di isiruzione
o formazione
- Principali materie / abilitaprofessionali
aggetto dello studio
« Qualifica conseguita

-Volo

+ Date (da~ a)
- Nome e fipo di istituto di istuzione
o formazione '
- Principali materie / abilitaprofessionali
oggetio defla studio

~Qualifica conseguita
S Vﬂfﬂ

+ Date (da - a)
- Nome & fipo di istituto di istruzione
o formazione
- Principali materie / abilitaprofessionall
- Ogoetio dello studioc
~Qualifica conseguita

- Vato

Settembre 2005 ~ Luglio 2011
Liceo “Carlo Miranda” di Sznt Antimo
Matematica, Fisica, Chimica, Latino, taliano, Ingless, Storia,

Filosofia
Maturita Scientifica

621100

Settembie 2021 ~ Otiobre 2021

Accadsaria delle Belle Arti di Agrigeni

Metodologia, tecnologie didaltiche e valutazione, Pedagogia
generale, interculturale ¢ dell'istruzione, Antropologia culturale,

Psicologia dello sviluppo in ambito scolastico
24 CFU Percorso Formativo Dogentl

30130

Sﬁﬂem 2320 o h msn
Facolté di Matematica Fadsrico Il di Napol
Analisi 1 e 2, Geometria 1, 2 e 3, Matematica informatica, Fisica

Matematica, Algebra 1 e 2, Fondamenti della matematica
Laureanda



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
Acquisite nel corso dalla vita @ della
Carmiera me non necessanamente
riconoselute da ceificail e diplomi
uﬁ'm:a!&

PRIMA LINGUA ltaliano
ALTRE LINGUE Inglese

* Capacita di lefura Eccellente
« Capacita di scriftura Eccellente
« Capacita di espressione orale Eccellente

CAPACITA E COMPETENZE Comunicazione chiara & precisa, rispondendo a richieste: specifiche della commitienza e/o
RELAZIONALI dell'utenza di riferimento. Precisione e flessibilita, spiccata capacita di analisi & orientamento al
; problem solving.

CAPACITA £ COMPETENZE Organizzazione autonoma del lavoro, definendo priorita & assumendo responsabilita

ORGANIZZATIVE Capacita di lavorare in situazione di stress, legate soprattutto al rapporto con il pubblico e alle
scadenze delle attivita di studio.

Predisposizione al lavora in team

CAPA(HTA E.COMPETENZE Conoscenza degl applicativi Micrasoft & del pacchetio Office
TECNICHE Buona capacita di navigare In Intsrnet

PATENTE O PATENTI TipoB



